
Министерство куJtьIуры
Краснодарског0 краJI

государствsнкOý бюджtтное учреждение культуры
<Кра*ноларская Kpaffвaý дýтскаJI бяблиотека имени братьев Игиатовыхl>

ilрикАз

t;/, lf.,l"t,t,$ N! ,t 1,1-

г, Краонодар

Об изменении организациOннOй
ýтруктуры учре}кдения

В связи с производствеýной нФсбходимOетью, псвыш&нием
IIроизводительнOсти труда} с gsлью совершенствоваýия сlруктуры у{lравления
ГБУК ККДБ им. братьýв Игжатовых и на 0снOýании ст. 74, ст. tr 60 Труаового
KCIr]eкca Российской Фсдерации,

приказыýаю:
l. Внести изменения в орt*енизациOýнук} структуру rOсудерýтвýннOго

ýюджетноrо учрOждýниJI культуры (краýнодарская Kpesвarl детская ýиблиот*ка
имсни братьев Игшатовшх> и утвердить ее действио н новоЙ редекциИ с
<0l> январяХа24 года{прип*жениеJф 1 кданпOму приказу):

созда"ь отдельное структурýOе fiадрезд8леI{ие <<Админисl'р&Ция}) СО

следующими доJIх{нOстями в сос?аве: дирsктOРl заI\{8ýтитель директOре,
заместатепь директора, главный инженер;

- *0'здать 0тдепьЕое структурное ýOдразделs}lие <<АдминиýтраТиВПО-

вспомOг&тслъкьiй отдел)) со следуюlцими дOшкнсстями в сост&ве: экономист l

катеrOрии, специалист по кадрам, юрискоl{сульт l кат:егории, ýfiещиаJтист пс
схране труда;

- fiрсвести объедижOýис двух 0тдельных cTpyKTypI"Iыx подраздsлsнии:
(отдеЛ литýратуры на инастранцых язык&х)) и i{отдел краеведческой

литературы> В нOвOе отдеJIьнсе cT.p)rкTypýCIe 1lсдразделение <Оr:дел

краевsдеýия и странOведения}} с0 слsдуюrцими дOлжнOýтями в сOстав0:

заведуюЩий отделом, заместитель зеведу}t}щsгo o?дёJiOм, гJIевкь]й бнблиограф,

ведущий библиотек&рь, библиотекарь 1 категории"
- переимgиова?ъ кН*учко-методический tlтдел} в <ИнновациO}tно-

методический отдел));
- расформирOвать сектор научнO-иссfiедOýательской работы, входящий в

сOстав кНаучно-метOдического отдел&)).

2. ВнtстИ изменениrI в Положсние оý сrрганизациспкOЙ структуре

гOсударсТвен}Iого бюджетног0 учрsждеýия культуры кКрасноларскаrI креевая

детская библиотека имsýи братьев Игнатовыю> и утвgрдитЬ gгО В новоЙ

редакции с <0l)) я}Iваря 2024 rода (приложеr{иý J\} 2 к даниому rrриказу).

з. Скециплисту п0 кадрам Новичихиной Ю.шии ДлександрOвýе)

rисьмеýно уtsедомить всех сOтрудникOý s"рукryрных пOдрезделений,

затрOýутЫх вышýуказанными измФfi Ёниями, IтOд рt}ýfi ись,

4. ЗаместитеJlю директора Елисеевой Ел*не Геннадьgвке подгOтовить

внссение сOOтветствующих измекений в лока;tьные акты учреждени*, в тOм



числе шOдготOвить штжноý респисаfiие на пsриOд с к01> яýваря 2а24 ГоДа Е0
K3l>> декабря2а24 год& с учýтом ýышеуказанных изменеплtй.

з_ Контроль за исполиением настоящего приказа возJiожить на

заместитеýя директсра Елисееву Елену Гекиадьевну.

ýиректор
а{.rмм# Т.И,Хачатурова



ГIрилохение.l*fэ 1

к пр}rкшу ГБУК ККДБ
им, бпа,tьсв Игнатовьгх

о, 0/. //, zl7зr.м 1_1,4

с,груктурА
государстýенного ýюджtтного }t{реждения культ}?ы

''крtсколаркм краýвм детская библиотека имсви ýрптьев Игнатоsых"

2, Ддминиrгративно-
вспомогатЕльяый отдел

З. Отдел электроi{ньж ресурtФв и

регистации лользователсй

4. Отдел организа{ии t}ондов и кат&логов

5_ Отдел хранения, rигиеяь] ш рестаарации

б. Отдел преюной дsятельl{ойти и

7. Отдел обсlryживаяня деtеfi до l l лет

ll. Отдел обс;rу,кивалия дет*ii от l l до 15

пет

9. Оrлел красведенкя и с,грмовсдеtlия

l 0, Информаuионно - биS*иографический
отдел

l 1. Отдел литературы и матsря&riов n<l

1 2. Иrlшоgациоýgо - метýдический отдеп

l 3,Отдел редакционt{tэ - издатtль*кой



Прлtложеrrие J{b 2

к прикезу ГБУК ККДБ
им. братьев Иrнатовых
от ti/. 4l, 2а2З r. Nр {.1,1.

полохtýнжý
об орrанизационнOй структуре

государственнOг0 бюджетшого учреждеýия культуры
ккраснодерскея kpaeвa-lt дsтýк&я библиотека имеýи братьев Игнатовыхli

1. Обrцие пOJIOжения

1. i. НастояцФе ýолOжение разработаý0 & ýOответстýии с Фед*ральным

заксном от 29,12.1994 лЬ 7s-ФЗ (о библиотеЧнOtтl деJIс)}, Закопом

КраснодарскOго края от 2з.04.1996 JФ 28-кЗ <to биý.ltиотечЕOм делý в

краснодарском kpae}i, с цеýъю формирования эффективной системь1

уIlравления го*ударстý*кýым бюджетньтм учреждением культуры

<КраснодарскаJI Kpaeвa"fl дsтскаJI бкблиотека имени братьев Игнатовыхя
(далее - Учреждекке), рацисýаJIьЕOго использован1.1я всех имеюtцихся

едминистративньlх ресурýOа для обеопечеýия качествФýного библиотсчнсг0

обслуживания дстсксlгtr наýелошýя КраснодарскOг0 края,

1.2. Под 0рганизационной структурOй Учрежлsния пOдра3умевается

совокупность ее составных элемеýтOв и связей между шиN{и"

2. Уровни оргаýfiзациоллко* структуры
2. l . Структура по упраýлению
2.1.|. Субъектом структ)/ры являетсs Администреция учре}кдения,

курируюц{ffя структурныs пOдр&зделе$ия :

- отдgл обслркивания датýй до 1 1 лет;

- отдел обслуживания детsй от 1 l до l5 лет;

- отдел краевsдения и стражOвед*жия;

- информациолхно-библиографический 0тдел;

-оТДелэпOктрСНныхресУрсOеиреrисТрациипоýЬЗСВатеЛеи;
- отдел Jlитеретуры и материаJIса ш0 искусству;
- отдел организации фондов и катаJtOгов;
* 0тдеЛ кранýниЯо гигиены и реýтавреции фондов;
- отдеЛ проектнСй деятельЕос?Е и кулъtуркых программ;

- инновациOýно*метOдический отдел;

- 0тдел редакци(}ýнO*издетельской дýхтелhнсýти;
-едминистретив}Iо-всýомсгательный отдел ;

- адмиt{истративно - хозяйственньiй 0тде/1.

2.|.2. 0сновными фуикциями субъекrа структуры по управлению
яв}Iяются fiланирование) 0ргgнизация, кOнтроýь, &ýаJIиз деятеJIьнOýти

cTpyKTypEbIX ilодразделений по обеся*чен}lю качествеfiýOго пр8доставло}tия

государственных усýуг.



2. l.З. Нормативýс*правOв0* регулироваяие структуры по упраýлению
обеспечивают сJlедуюIциs документы : штатfi 0е расшшсанис, функцискеJIьýые
обязанности заместитеýей директора учре;кдýfiиý и гJ]авнOго иgжsнsра.

2.|.4. Объектами управлýýия яýJIsются Jtица, сýffзанL-Iые

fiодчиненностью по должности внутри стдеясв.
2.2. Структура по внутренним взаимOýействияь,l.

2.2,|. Структура по внутреЕниlи взаимсдOЙствиям уЁтанавливаеТ

фулжционаJIьные связи между отделами и сструдниками в хOде

осушествления основной деятсльflости Учреждения и регламеНтируеТся
По.:rо;кениями об 0тделах и дOлжностными ишструкциями работников.

3. Струкryрные ilOдраздеýежия Учрежд*Еия

3,l , Адмиrrистрация
З.1.1. Оргаш учреждения, на который вOзлсжёны функцир1 0перативного

упревпениs организацией. В компýTежцию адмиflиýтрации входfiт все

раýýорядатýпьны8 II0ýнOмOчия юридически вл&стýсго харектера,
необходимые для непосредстýеgн0I,о рук$ýодстýа прOцессами
лроизводственнO-хозяйственной, tоциsýеýO-культурной и иной деятельшOсти

учреждения. Администрация оýуществляет управленчеýкиs функции ýнутри
самой организации, & также всlупает ас ýfiешIIие администретивýые
fiравOотношениfi с органами испOJIнительной gл&сти, орг&ýами мес"ýог0
самоуправления и иýыми субъектами административнOго прав& в сýязи с
осуществJIе}Iием своих фуикций. Адмикистрация библиOтеки }le явля*тся
оубъектом вЕешшего управления) т.к. не оýладает сOOтветствуюшими
государственн0- вл&стными полtiомсчиями.

3.2. Отделы обс"гryживаниý читателей :

- отдел обслух<ивания детей до 1 1 лsт;
- стдел обслуживания детей от 11 до 15 лет;
- отдел литературы и материаJIOв но жскусству;
- отдел краеведения и страt{еýеден!tя;
- информационно-библиографичеокий 0тдsл;
* 0тдЁл хранения, гигиены и рестеврациfi фондов;
- отдеý электроýýых ресурсOв и реrшýтрации flOльloýателей.

З.2.I. OcttoBныe задачи и функчии стделсв обслужflвания читателеЙ
0прсделяются Уотавом учреждения и Пол*жеýиями об отдsлах и призванШ

способствOватьмаксимаJIьному удOвлетворению потребностей а Ч?ении
ЕsсовершенýолетIлих граждан д0 15 лет, их родителей иluлц законных
предстаýител*й; физических лиц и юридичOских лицl профессиOнально
занимающихся ýопрооами детской лятературы и дФ"iкOго чтен}tяl приЕитиIt)

навыков иýтелл8ктуальной раýоты с книгой, разв}tтию интереýа к ЧтенИЮ И

литераryрного вкуса детей и ilOдростков, обесrIечению ýлагогlриятной ср*ды

для разýити;I сOциаJIьных умений и нааыкOв читателsй' оптимальltоМУ,



cýoeBpeMe}iHOMy и достуl}жOму обеспечению информацией,

удовлетвOряюrцей потребности читатслей.
з.2.2. Оуделы обслуживан}tя читатеltей ýодчиняютýя зам*ститýлю

директора.
3.2.З. ОтделЫ обслуживапия читателей возгяавляют заведуюu{ие

0тделами.
з.2.4. Отделы оSслуживания читатýлей имеrот aSoHeMeýT и читальный

зшI.

дбоrrемент - форма индивидуыlьýOг0 и коýлективнсго обслуживаltих

читателей, ýредусматриваюrцая вьlдачу произведений fiечати И других

дOкументов дJIя иýпользоýания вяе библиотеки на опредеý*Ешых условиях,
Чита,тьнЫй заЛ - форма оS*лужиВания читате.lrей, }rредусметрив&!0ll{ая

выдачу ýрOизвsденилi печати и других дOкументOs д.тlя работы в lrомешении

библиотеки, ýrlециально оборулов&нFtоь, для читителей и работы с

докумептами.
3,2.5, В струкryру 0тделов обслужиааýия читателсЙ вхOдят:

- 0тдел обслуrкивания детей 0т 1 l до }5 лет абонемент, зы1

худоiкёствекной лýтературы, заJI научно * пOзýавательной литературы;

- 0тдел краеведения и стреноведýния - <Квартира семьи Игнатовых>:

- информационна * биsлиографический отдел * электрOнный чита_пьный

зап;
- отдел оSслуживения дýтеЙ до ] 1 лет * читаJIъныЙ зал;

3.2.6. Заведуюшlим отд*лами подчиняются работники отделOв,

занимаюЩи0 дол}кНоýти В соOтветствии с актуаJIьньlм штатньlм распиýанием
отдела,

3.З. Внутреýние стдOлы:
- ин}IсвационнO*метOдический отд*л;
- отдел редакциOнн0 - издатýльской раýоты;
- отдел прOектýOй деятельнOсти и куJIътурных fiрOrрамм;
- отдел 0ргенизацик фондов и катаJlOгсв.
3.з.1. оскоsные задачИ и функцИи вýутреýýих С,ТДеJlсв 0прýдеJlrtются

Уставом учреждения и fIоложеннями об *тделах r шризваны спосоSствOв&ть

ин}tOвационной и информационной деятелъt{ости библиотек края}

обслужив&ющих детей; изучsýкю к ресýрOс"tранепию твOрческогs

fiередOвOГg 0ýыта, 0казаниЮ практич9СкOй помОir{и детским библиотекам,

повышениЮ профессиOяаJIьногo уровня работникоя детских библиотек;

0каз&ниrI метOдичеýкой, библиоrрафической и неучнO-fiýформаuионной

шомощи в области библиотечисго оsплужиш&жия д*тскOго ýасслениfi нп

территории КраскодарскOr0 края; координеции кOмfiлt}ктсваних и

доуксмпЛектованиЯ к}{и}кньlх фонлов детской ýитературы дJIя библкотек,

обслуживающих детей в Краснодерсксм крае-

3 .3 .2. Внутренние 0тделы подчиfi яютсfi за"моститеJlю директOра.

з . 3 .3. Внутрекние отделы возгл&ýляют з&ведуюr}lже отдол&мж.



3.З.4. В структуру 0днOг0 из в}ryтрежних отдолов ýхOдит сектор пс
направлsýию деятельнOсти:

- проOктной деятельности и кудьтурньж fiр*грамý{ * сектOр п0 с8яз{м 0

обшествеýfi 0стью и бибпиотечi{0 - выставOчfitrй деятельноýти -

З.З.5. Заведующим oтдsJIами fiсдчикýютýя работники стд9лOв

занимающис далжýOсти в сOответствиц с *ктушIъilым шIтат}Iым расfiисанием
отдел&.

3.4. АдминистретивнO-вспомOгательtiый отдел
- финансовO-экоиOмическая, кедровffJI и правов&я с;тужбы,

3.4.1. Основные задачи и функшии администретивfiс-вспомогательнOГо
отдела - обесп*чение фижаисOв0 * экоЕомической, ка,uровой и правовОй

деятельнссти биýлиOтеки (водеliие кадрового делопрOизводства в tТOлfiСМ

объеме, взажмодsйствие в Щентрализованной бухгалтерией министерства
культуры Краснодарского края в пOJlжýм оSъсм*, oсуществJIеЕие ЗакУпочкой

деятельнOсти в рамках 44-ФЗ в пOлкOм оýъеме).
3.4.2. Работнкки, осушsствляющие финансово-экономическуIо,

кадровую и правOвую д8ятельнýýть, гrOдчиняются заместителю директора.
3.4.3. Состав админисlр&"ивнO-вЁпсмог&тельног0 отдsла оfiредsляется

актуаJIьным штатным расписанием.

З. 5. Админи*тративно-хозяйстшенный rэтдел

З,5.1 OcнoBrrыe задачи и функциЁ администретивно - хозяЙствеl{t{Oго

отдела: хозяйственное} матсришIьно * техническое и еOциаJIьно * бытовое
оSслуживание Учрехtдения, контрOль за иOправностьtо оборУаОвания,

системы отопJIения, вентиляции) кOýдиционирOýеииý, водQснабжения, связи,
системы видеонаблюдения, системы ав"Oматической пожарноfi сигýаJIизации

и системы огIOвещения и управлýния }вакуацией, обссrечение струкТУрныХ
подразделений Учреждения необходимыми дýя работы товарами,
оборуловаýиýм, мебелью и т.д., содержание зданий и помоtцений
Учреждония в н&длежащсм состоянии в соответотвии с действу}Oши},lИ
санитарно rигиýническими и fiрOтивопожарными треSовалtиями и

нормами, обеспечение транспортнOгсr обсrryживания д*ятельfiOсти
Учреждения.

3.5.2 Административýо - хозяйственныЙ отдел fiOдчиняется гJI&внOму

инi{tеýсру.
3.5.3 Состав административн0 - хозя**тýgнного отдела оЕред*лJIется

актуальным штатным расписани8м.

4" Закллочительные Еоло;fiениfi
4.1. Структурные ýOдраздýлýния в юридическом отIItзшении не я&llяются

с&мOстOятель}iыми и !{ýзависимым}t участýик8ми пр&sOOтпошениЙ. {Jни

выýtупают как 0рганизационные структурьr, фпрмируемые библиотекой ках



Iоридилlоýкulvr лицом, дJý{ рецsж}rя týкушý,ж 0ргешизециснных и

угIравJIеэчёских задач.
4.2, Структурные Еодразделеýия мOryт ссзд&ваться Еа неоп_ределgккый

среrс и реýргаrrизовываться в соответствЁи с текущимж зада}IЕ}ми библиот*ки.^ 
4.3^. При *з*8пеRиИ орrаЕизаЦиOнпýЙ структурЫ Учрежден}lя и (иr,и)

на!{мýýоваIIая струкryрных подрЕtздеJIýЕий, в н&ýтояще€ ПохожехиЁ вносятся

соответýтвующкs жмФgения, утsёрждýýнýе Ерика3ýм дирýIстора.


